Katowice, 20.11.2024 r.
AK.I1.1711.15.2024.DF

Szanowna Pani

Maria Dlotko

Dyrektor VIII Liceum Ogélnoksztalcgcego
im. Marii Sktodowskiej - Curie

z Oddziatami Dwujg¢zycznymi

w Katowicach

Wystapienie pokontrolne

z kontroli problemowej przeprowadzonej w VIII Liceum Ogolnoksztatcacym
im. Marii Sklodowskiej - Curie z Oddzialami Dwujezycznymi w Katowicach przy
ul. 3 - go Maja 42 oraz w Centrum Ustug Wsp6lnych w Katowicach przy ul. Granicznej 27,
w dniach od 20.08.2024 r. do 24.10.2024 r., przez pracownikow Wydziatu Audytu i Kontroli
Urzgdu Miasta Katowice, na podstawie upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta
Katowice:

- Dominika Firlej — nr OZ.11.077.772.2023 z 21.07.2023 r. - koordynator zespotu kontrolnego,
- Anna Ryl — nr OZ-11.077.613.2024 z dnia 05.04.2024 r. - cztonek zespotu kontrolnego.

Tematyka kontroli:
* realizacja planu dochodéw i wydatkéw budzetowych,
+ gospodarka skladnikami majatkowymi,

« prowadzenie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolg obj¢to okres: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Szczegétowe wyniki kontroli przedstawiono w protokole podpisanym przez Panig bez

zastrzezen w dniu 29.10.2024 r. oraz w dniu 08.11.2024 r. przez Gtéwnego Ksiggowego CUW.

W okresie 7 dni od daty podpisania protokolu nie wniesiono zastrzezen do ustaleri kontroli.

USTALENIA KONTROLI:
W badanym okresie VIII Liceum Ogélnoksztalcace im. Marii Sktodowskiej - Curie z

Oddzialami Dwujgzycznymi w Katowicach pozyskalo dochody budietowe w kwocie
1



219 312,26 zl, stanowiace wplywy z tytulu oplat za wydanie duplikatow legitymacji
i $wiadectw szkolnych (§0610 i §0690), zwrotéw z lat ubieglych (§ 0940), odsetek (§0920),
najmu (§ 0750), sprzedazy sktadnikéw majatkowych oraz réznych dochodéw, w tym z tytuthu
wynagrodzenia platnika oraz partycypowania w kosztach utrzymania i eksploatacji budynku
szkoly przez Zesp6t Szkot Ogolnoksztateacych dla Dorostych (§0970).

W toku kontroli sprawdzono dochody budzetowe w wysokos$ci 48 273,98 zl, co stanowi
22,01% wszystkich dochodéw uzyskanych przez Jednostke w 2023 roku. Analizg objeto w/w
dochody w poszczeg6lnych miesigcach ich uzyskiwania w zakresie zgodnym z okreslonym

poziomem proby kontroli.

W przypadku wydatkéw budzetowych kontrolg objeto wydatki na kwote 1 976 021,16 zl, co
stanowi 27,19% wszystkich wydatkow budzetowych zrealizowanych przez Jednostke
w 2023 roku. Analizg obje¢to transakcje bankowe oraz gotdéwkowe za okres 3 miesiecy 2023

roku, tj. pazdziernik, listopad oraz grudzien.

Ponadto, kontrolg objeto 35,91% wydatkéw zrealizowanych przez Jednostke w 2023 roku ze

srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W obszarze gospodarki skladnikami majatkowymi analizie poddano zmiany w stanie
majgtku Jednostki w 2023 r. oraz ustalenia w zakresie ostatniej przeprowadzonej

inwentaryzacji drogg spisu z natury, tj. wedhug stanu na 31.12.2021 r.

W toku kontroli zweryfikowano wykonanie zalecen pokontrolnych, wydanych w nastgpstwie
przeprowadzonej w 2014 r. kontroli realizacji planu dochodéw i wydatkow oraz spraw
organizacyjno - kadrowych za okres 2013 r. (AK-I.1711.15.2014.BK), ktorych tresé

obejmowata swoim zakresem obszar objety biezacg kontrolg.

W  wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci

i uchybienia w kontrolowanych obszarach:

1. W zakresie realizacji planu dochodéw budzetowych:

* brak zaplanowania dochodow budzetowych z tytulu wynagrodzenia ptatnika
w rozdziale 80152,
» brak spelnienia wszystkich wymogéw prowadzonej ewidencji wydawanych
duplikatow legitymacji szkolnych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i
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Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyplomoéw panstwowych

i innych dodatkéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 p6zn. zm.).

2. W zakresie realizacji planu wydatkéw budzetowych:

w 1 przypadku przekroczenie w miesigcu VI 2023 r. (o kwote 118,98 zl) planu
wydatkéw w paragrafie 4270,

w 3 przypadkach zlecenie wyplaty gotéwki (zaliczek celowych) dot. realizowanych
przez Jednostke wydatkow z projektow unijnych, z konta wydatkéw budzetowych,

w 13 przypadkach brak umieszczenia w aktach osobowych pracownikow informacji
o przyznaniu nagrody Dyrektora,

w 7 przypadkach brak okreslenia w angazach pracownikow kategorii zaszeregowania
wynagrodzenia,

okreslenie w Regulaminie Pracy terminu wyplaty wynagrodzenia pracownikéw
niepedagogicznych z dotu, w ostatnim dniu miesigca, tj. niezgodnie z
harmonogramem wyplat ustalonym przez CUW,

w 2 przypadkach nieterminowe sporzadzenie i przekazanie do CUW zlecenia
wyplaty nagrody jubileuszowej dla pracownika obstugi/pracownika pedagogicznego,
brak daty wptywu do Jednostki rachunkéw do umowy zlecenia,

w 1 przypadku rozliczenie wynagrodzenia z tyt. umowy zlecenia niezgodnie

z zapisami umowy (brak sporzadzenia aneksu do umowy zlecenia),

brak podpisu Radcy Prawnego i/lub kontrasygnaty Glownego Ksiegowego na
umowach stanowigcych podstawe wydatkow dotyczacych zakupu energii, ustug
telekomunikacyjnych, ustug pozostalych oraz dofinansowania do studiow
podyplomowych,

brak ujgcia w umowie o $wiadczenie ustug w zakresie medycyny pracy zapisu
odno$nie zapewnienia mozliwosci przegladu stanowisk pracy w celu dokonania
oceny warunkow pracy wynikajgcego z art. 12 ust. 2 pkt 5 lit. ¢ Ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 437),

rozbieznos¢ (w 16 przypadkach) w numeracji umowy i/lub daty umowy wykazanej
w opisie merytorycznym dokumentu ksiggowego w zakresie trybu udzielenia
zamoOwienia,

w 1 przypadku uregulowanie zobowigzania z tyt. zakupu ustug zdrowotnych bez
pokrycia w planie finansowym Jednostki,

zawarcie umowy na wywoz odpaddw, ustugi bezpiecznego odbioru i niszczenia
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dokumentacji papierowej oraz ushug telekomunikacyjnych na czas nieokre$lony,
tj. niezgodnie z art. 434 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),

« brak dokumentacji zrédlowej (harmonogramu) stanowigcej zgodnie z zapisami
umowy podstawe rozliczenia ilosci zrealizowanych godzin przedmiotu umowy, tj.
najmu sali gimnastyczne;j,

+ brak kompletnej dokumentacji stanowigcej podstawg wydatkéw dotyczacych zakupu
ustug telekomunikacyjnych, w tym brak aneksowania obecnie obowigzujgcej umowy
w powyzszym zakresie w zwigzku z obowigzujacg od 2017 r. centralizacjg podatku
VAT,

» brak okreslenia w umowie na udostepnienie pomieszczenia (gabinetu higienistki
szkolnej), w zwigzku z prowadzong na terenie szkoly dziatalnoscig w zakresie
udzielania Swiadczen zdrowotnych, informacji dot. jego metrazu, co nie potwierdza
danych wykazanych w deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2023 r.,

* w 1 przypadku niepoprawng klasyfikacj¢ budzetowg wydatku dot. szkolenia
Dyrektora z zakresu prowadzenia dokumentacji pracowniczej (wydatek ujeto
w § 4700 w rozdziale 80146, zamiast w § 4700 w rozdziale 80120),

* przyznanie pracownikowi administracji dodatku specjalnego, w zwigzku z ,realizacja
projektu UNICEF EDUKATION - 5.2”, bez okreslenia powierzonych pracownikowi
dodatkowych zadan lub obowigzkéw stuzbowych, w tym brak uzyskania od
pracownika potwierdzenia zapoznania si¢ z trescig pisma przyznajagcego powyzszy
dodatek oraz zgody na zaproponowane warunki wynagrodzenia w powyzszym
zakresie,

 w 1 przypadku ustalenie pracownikowi pedagogicznemu dodatku stazowego
w nieprawidlowej (zawyzonej) wysokosci wzgledem dokumentacji znajdujacej sig
w aktach osobowych — nieprawidlowos$¢ skorygowano w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych,

* w 1 przypadku niepoprawne wskazanie w dokumentacji pracowniczej daty
zakonczenia urlopu dla poratowania zdrowia,

« nieprawidlowe naliczenie odpisu na ZFSS za 2023 r.

3. W zakresie gospodarki skladnikami majatkowymi:
+ brak opracowania, zgodnie z zapisami dziatu XII pkt 9 Instrukcji Obiegu i Kontroli
Dokumentéw Ksiggowych, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 97/2022 Dyrektora CUW
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w Katowicach, procedury dotyczacej sposobu prowadzenia ksigg inwentarzowych,
przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury w terminie niezgodnym
z zapisem art. 26 ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 22023 r. poz. 120 z p6zn. zm.).

4. W zakresie prowadzenia Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

brak stosowania jednolitego nazewnictwa w sporzadzanej dokumentacji ZFSS, tj.
w protokole z posiedzenia Komisji Socjalnej oraz wnioskach o dofinansowanie

wzgledem zapiséw Regulaminu ZFSS.

Ponadto, stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie niezaktualizowanych, badz

niespojnych w stosunku do obowigzujgcych przepisow, zapisow Regulaminu Pracy,

Regulaminu Wynagradzania oraz Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Stwierdzone w_trakcie kontroli nieprawidlowo$ci zostaly szczegdlowe opisane w protokole

z kontroli przeprowadzonej w powyzszych obszarach.

W  zwigzku 2z ustaleniami Kkontroli polecam wyeliminowanie stwierdzonych

nieprawidlowosci i uchybien poprzez:

1.

Podjgcie dziatan majacych na celu ograniczenie ryzyka powstania nieprawidlowosci
ujetych w czgsei Protokotu dot. dochoddéw, m. in. w zakresie rzetelnego planowania
dochodéw budzetowych oraz prowadzenia ewidencji wydanych duplikatow

legitymacji szkolnych.

Podj¢cie dzialan majacych na celu ograniczenie ryzyka powstania nieprawidtowosci
ujetych w czgsci Protokolu dot. wydatkow, m. in. w zakresie stosowania wlasciwej
klasyfikacji, prowadzenia kontroli nad realizacja procesu wydatkéw celem
ograniczenia nieprawidlowosci przekroczenia ustalonych limitbw w planie

finansowym oraz rzetelnej kontroli dowodow ksiegowych.

Terminowe przeprowadzanie inwentaryzacji droga spisu z natury majac na uwadze art.
26 ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120 z p6zn. zm.)



Informacje¢ o wykonaniu zalecen pokontrolnych prosze¢ zlozy¢ w terminie do 30 dni od dnia

otrzymania wystapienia.



25.11.2024, 12:22 Urzedowe Pos$wiadczenie Odbioru
UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia

Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP 146951880

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie

Nazwa adresata dokumentu: VIIl LICEUM OGOLNOKSZTALCACE Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI IM. MARII
SKLODOWSKIEJ-CURIE

Identyfikator adresata: VIIILO_Katowice

Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-ID

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa nadawcy: URZAD MIASTA KATOWICE
Identyfikator nadawcy: umkatowice

Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-ID

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2024-11-25T07:14:33.364

Data wytworzenia poswiadczenia: 2024-11-25T07:14:33.364

Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK207124065

Dane uzupetniajgce (opcjonaln?
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrodto
Wartos¢ informaciji uzupetniajgcej: Po$wiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

\_.Rodzaj informacji uzupeiniajgcej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartos$¢ informacji uzupetniajgcej: 207124065

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Informacja
Wartos¢ informacji uzupetniajgcej: Zgodnie z art. 39" par. 1 k.p.a., w zwigzku z art. 158 ust. 1 ustawy o doreczeniach

elektronicznych, pisma powigzane z przedtozonym dokumentem bedg przesytane za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Pouczenie

Wartos¢ informacji uzupetniajgcej: Zgodnie z art. 39" par. 1d k.p.a., w zwigzku z art. 158 ust. 1 ustawy o doreczeniach
elektronicznych, istnieje mozliwos¢ rezygnacji z dorgczania pism za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Dane dotyczgce podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowac nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementéw (referenciji):

referencja 1D-99d3b07bc1e21a808988dff96e000b1f :

referencja ID-23d9e5392eb6d216fc25801832d1bb0b : Pismo%200goine%20(ePUAP).xml

referencja : #xades-id-5502268b8f7252a64a8756597a42670e

https://epuap.gov.pl/warehouse/feDocContent?id=309394515&type=EPUAP_XML



